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A. Aplikasi SILA Web 

 
Tampilan Utama SITALAK 

Tampilan utama Sistem Informasi Tata Kelola Layanan Akademik, dan Keuangan     
(S I T A L A K) adalah sebuah aplikasi mempunyai beberapa layanan diantaranya 
adalah Sistem Informasi Layanan kepegawaian ( S I K ), Sistem Informasi layanan 
Akademik ( S I L A ), elearning (e Dosen), Presensi, e- Kinerja ( e-KIN ), PMB, 
maupun Beban Kinerja Dosen. 
Pada panduan ini terfokus pada Sistem Layanan Akademik ( S I L A ) dapat di akses 
pada menu fitur SILA atau melalui link https://sila.iainfmpapua.ac.id/login.html  

 
Tampilan Awal Login Pengguna SILA 

Sistem Informasi Layanan Akademik (SILA) mempunyai Hak Akses yaitu akses 
Kepala Prodi, Operator Prodi, Dosen, Mahasiswa, dan Bendahara sesuai tupoksi 
dalam akademik. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. Hak Akses Operator Fakultas/Prodi 

 
Tampilan Beranda Operator 

Setelah Operator login menggunakan user akan menuju ke halaman beranda SILA 
dimana operator memanajemen akademik sesuai fakultas masing-masing. Pada 
hak akses operator terdapat fitur registrasi, perkuliahan, PDDIKTI Sinkron, dan 
logout. 
 
A. Menu Registrasi 

 
Tampilan Menu Registrasi 

Menu Registrasi terdapat sub menu update biodata dan menu laporan. 
- Menu update biodata yaitu operator/mahasiswa dapat melakukan update biodata 

dari data diri, data Pendidikan, dan data orang tua tiap semester. 
- Menu laporan yaitu operator dapat merekap hasil data registrasi berapa jumlah 

mahasiswa aktif, tidak aktif dan lain-lain 



 

 
Menu Laporan rekapan 

 

 

B. Menu Perkuliahan 
a. Menu Data Mahasiswa 

1. Menu Kelas Permanen 

 
Menu Pembentukan Kelas Permanen 



Silahkan pilih Prodi, kemudian Angkatan. Terdapat Kelas yang belum 
di tetapkan dan sudah di tetapkan 

 
Pilih Tambah Kelas dan centang mahasiswa yang mau di tetapkan 
kelas permanennya. Nama kelas otomatis tergenerate mulai A, B, C, 
dan seterusnya. 

 
Kelas yang sudah di tetapkan akan menampilkan nama kelas permanen 
dan mahasiswa yang belum di tetapkan kelasnya. Operator juga dapat 
melalkukan perubahan data kelas pindah kelas. 
 

2. Menu Perwalian 
Menu Penetapan Dosen Pembimbig/Wali untuk Mahasiswa 



 
Pilih Wali studinya kemudian ketik nim atau nama mahasiswa di 
pencarian centangkan dan simpan. Maka akan tersetting perwalian 
anatara mahasiswa dengan dosen bersangkutan. 

 
Pilih penetapan kurikulum mahasiswa . kurikulum apa yang di pakai 
pada Angkatan tersebut. Sebelumny settingkan dulu di menu data 
referensi. 
 

b. Menu Data Referensi 
1. Menu Matakuliah 

 



Silahkan lakukan menambah mengedit dan menghapus data mata 
kuliah sesuai prodi amaupun Angkatan. Pilih prodi terlebih dahulu. 

 
Pilih tombol Tambah Matakuliah untuk menambah matakuliah. 

2. Menu Kurikulum 

 
Pada menu kurikulum silahkan melakukan penetapan kurikulum sesuai 
Angkatan mahasiswa. 

3. Menu Penandatangan Dokumen 



 
Silahkan mengisi data penandatangan dokumen. Nantinya akan di 
publish pada cetakan KRS, HSS, Transkrip, dll 

4. Menu Penjadwalan Pengisian KRS 

 
Silahkan mengatur waktu pengisian KRS 
 

c. Menu Data Dosen 
1. Menu Data Induk Dosen 

 



Data rekapan dosen tersinkron dari simpeg Sistem informasi 
kepegawaian sitalak dan pddikti. 

2. Menu penugasan dosen 

 
Menu ini menampilkan status beban mengajar dosen . 

 
3. Menu Jurnal Mengajar 

Masih dalam pengembangan . menu berfungsi sinkronisasi antara 
elearning edos dan beban kinerja dosen (bkd) 
 

d. Menu Evaluasi Pembelajaran 
Masih dalam pengembangan. Menu ini berfungsi adanya feedback 
mahasiswa kepada dosen yang mengajar sebagai evaluasi pembejaran, 
ketika mahsiswa sudah mengisi evaluasi pembelajaran maka akan 
menampilakan hasil studi semester. 
 

e. Menu Rencana Studi 
1. Menu Kelas Kuliah 



 
Silahkan membuat kelas kuliah . pilih prodi terlebih dahulu, tahun 
akademin, Angkatan. 

 
Pilih tombol penawaran mata kuliah yang sudah ditetapkan di menu 
data referensi sesuai prodi. Isi nama kelas 5 digit, pilih kelas permanen 
dan kapasistas kemudian simpan. 



 
Akan tersimpan sesuai kelas kuliah dan silahkan tetapkan paket 
matakuliahnya. 

2. Menu Penetapan Pengajar 

 
Silahkan tentukan penetapan pengajar dosen pada kelas kuliah dan 
matakuliah yang sudah ditetapkan. 



 
Penentuan dosen pengajar. 
 

3. Menu Penjadwalan Kuliah 

 

 



Silahkan tetapkan waktu dan ruang kuliah pada menu ini. 
 

4. Menu KST/KRS Massal 

 
Pada menu sudah terekap KRS Massal sesuai paket dan kelas 
permanen 

 
Pada menu KRS/KST per mahasiswa ini. Menstting menetapkan krs 
tiap mahasiswa …. Tampilan juga nanti akan munul di menu 
pengajuan krs mahasiswa. 



 
Hasil Cetakan KRS 

 

 

 

2. Hak Akses Akademik dan Bendahara SPP 
 
A. Menu Registrasi 

a. Menu Data Mahasiswa 

 



Bagian akademik mengelola data induk mahasiswa yang bersumber dari pmb dan 
pddikti. Menu ini jug ater[adap menambah mahasiswa. Sedangkan rekap registrasi 
mengambil data mahasiswa dari pmb hasil seleksi. 
 
b. Menu Status Mahasiswa 

 

 
Menu status mahasiswa akademik/bendahara spp dapat mengelola keaktifan 
mahasiswa baik itu aktif, cuti, do, dan lain-lain. Akademik sebagai pusat data 
yang menentukan keaktifan. Apabila telah mengurus adminsistrasi dan 
pembayaran. Data mahasiswa aktif maka bias lanjut ke proses selanjutnya . jika 
selain aktif maka tidak bias melanjut ke proses berikutnya. 
 

c. Menu Pembayaran 
Menu pembayaran sedang dalam pengembangan nantinya akan tersinkron ke 
BRIVA manajemen . Bagian Bendahara dapat melakukan pengelolaan 
manajemen pembiayaan SPP/UKT mahasiswa 
1. Menu Jenis Biaya 



 
Silahkan menentukan Jenis pembiayaan . 

2. Menu Tarif Biaya 

 
Setelah menentukan jenis biaya. Menu selanjutnya tentukan tarif biaya per 
Angkatan. 

3. Menu data Tagihan Semester 

 



 
 

4. Laporan Pembayaran 

 

 

3. Hak Akses Administrator Utama 
A. Menu System 

a. Menu Data Referensi Sistem 
1. Data Gedung 

 
 
 
 
 
 
 



2. Data Ruang Gedung/Ruang Kuliah 

 

 
3. Menu Bobot Nilai 

 



 
4. Menu Data Prodi 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 


